附件4：
北京大学模范职工小家验收程序

一、验收组预备会（10分钟）
验收组人数7—10人，医学部工会常务副主席担任验收组组长，副主席担任副组长，组员由医学部工会委员会成员和院级工会委员共同组成。
二、验收汇报会（35分钟）
主 持 人：院级工会主席或常务副主席
参会人员：院级教代会代表、工会委员会委员，系室负责人、分工会主席或工会组长、教职工代表等,欢迎院级党政工领导出席。
1、介绍参会领导；
2、院领导讲话（5分钟内）；
3、系室领导介绍本单位情况并评价工会工作（10分钟内）；
4、分工会主席或工会组长介绍职工小家建设情况（20分钟内）。
三、职工座谈会（15分钟）
[bookmark: _GoBack]听取职工对建家和工会工作的意见与建议。座谈会采取科室主要领导回避制，参加人员为本系室教职工，应尽可能地覆盖不同类型的职工群体（如在编与非在编、不同年龄段、不同职称、不同岗位等），人数需在15人以上。
四、实地考察、查阅资料（10分钟）
五、验收组会议（5分钟）
六、验收工作反馈会（20分钟）
1、验收组通报验收反馈意见（5分钟）；
2、系室党支部书记发言（5分钟内）；
3、医学部工会领导讲话（10分钟）；
4、全体人员合影。

